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Określenie rodzaju lub zakresu sprawy: 

Rozpatrzenie wniosku w sprawie zgłoszenia zamiaru zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części.

Podstawa prawna: 

Na podstawie art. 71 ust. 1, 81 ust. 1 i art. 82 ust. 1 i 2  ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 z późn. zm.).

Komórka prowadząca sprawę: 

Wydział Budownictwa. 
Wymagane dokumenty:

· pisemne zgłoszenie zamiaru zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części, którego wzór możliwy do pobrania w formie elektronicznej, znajduję się na tej samej stronie internetowej, na której korzysta Pan(i) z niniejszej karty, 
· opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej 
i sąsiednich nieruchomościach, z oznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania,

· zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami 
i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby, również danymi technologicznymi,

· oświadczenie, o którym mowa w art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy Prawo budowlane (wg załącznika nr 2 do Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 16 września 2016 r. Dz. U. poz. 1493),  którego wzór możliwy do pobrania w formie elektronicznej, znajduję się na tej samej stronie internetowej, na której korzysta Pan(i) z niniejszej karty, 
· zaświadczenie wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczną decyzję o warunkach zabudowy 
i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

· ekspertyzę techniczną, wykonaną przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności,

· w zależności od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami.

Nie podlega opłacie  skarbowej.
„Zgłoszenie zamiaru zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego nie jest wymienione  w  wykazie  przedmiotów opłaty skarbowej stanowiącym załącznik do art.4 ustawy  z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z późn. zm.). 
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Gdzie składać lub wysyłać podania, wnioski lub inne dokumenty?

Wnioski, podania lub inne wymagane dokumenty do wszczęcia i przeprowadzenia odpowiedniego postępowania, uzupełnione o niezbędne załączniki określone w karcie informacyjnej, można przesyłać za pośrednictwem Poczty Polskiej S.A. lub innego podmiotu prowadzącego działalność w zakresie usług pocztowych na adres: 

Starostwo Powiatowe we Włocławku

ul. Cyganka 28,

87-800 Włocławek
lub składać osobiście w Starostwie Powiatowym we Włocławku w Kancelarii mieszczącym się na I piętrze w budynku przy ulicy Cyganka 28.
Kancelaria czynna: poniedziałek, środa, czwartek 07:30 – 15:30, wtorek 07:30- 17:00, 

piątek 7:30-14:00    
Przewidywany termin i forma załatwienia sprawy:

· w terminie 30 dni, od dnia doręczenia zgłoszenia,

· sprawę kończy milcząca zgoda organu, w przypadku sprzeciwu decyzja lub zaświadczenie.
Tryb odwoławczy: 

Od decyzji sprzeciwu służy odwołanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za pośrednictwem Starosty Włocławskiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
KLAUZULA INFORMACYJNA
(obowiązuje od dnia 25 maja 2018 r.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO − informuję, że:
I. Administrator Danych Osobowych
Administratorem Danych Osobowych jest Starosta Włocławski z siedzibą w Starostwie Powiatowym we Włocławku, ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek.

II. Inspektor Ochrony Danych

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym możesz się skontaktować w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod numerem telefonu 54 230-46-33, 
e-mail: abi@powiat.wloclawski.pl lub pisemnie na adres siedziby, wskazany w pkt I.

III. Cele i podstawy przetwarzania

Twoje dane przetwarzane będą w celu:

1) rekrutacji na podstawie Twojej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). W każdej chwili przysługuje Ci prawo do wycofania  zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Twojej zgody przed jej wycofaniem;

2) wykonania i na podstawie umowy, gdy ją zawarto (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

3) pomocy konsumenckiej, ponieważ jest to niezbędne do ochrony Twoich żywotnych interesów lub żywotnych interesów innej osoby (art. 6 ust. 1 lit. d RODO);

4) realizacji ustawowych zadań urzędu, ponieważ przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zdania, które Administrator realizuje w interesie publicznym w ramach powierzonej władzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO)

IV. Prawo do sprzeciwu

W każdej chwili przysługuje Ci prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych opisanych powyżej. Administrator zaprzestanie przetwarzać Twoje dane, chyba że będzie w stanie wykazać, że dane te będą niezbędne od ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

V. Okres przechowywania danych

Twoje dane osobowe będą przechowywane zgodnie z zasadami przechowywania akt i klasyfikacji dokumentacji archiwalnej.

VI. Odbiorcy danych

Twoje dane osobowe zostaną lub mogą zostać przekazane instytucjom upoważnionym na podstawie przepisów prawa.

VII. Informacja o zamiarze przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej

Administrator nie zamierza przekazywać Twoich danych do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowych.
VIII. Prawa osób, których dane dotyczą:

a) prawo dostępu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii,

b) prawo do sprostowania swoich danych,

c) prawo do usunięcia swoich danych („prawo do bycia zapomnianym”),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo do sprzeciwu, 

g) prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,

h) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

IX. Informacje o wymogu/dobrowolności podania danych

Podanie danych w zakresie wymaganym obowiązującymi przepisami prawa jest obowiązkowe. W pozostałych przypadkach podawanie danych osobowych ma charakter dobrowolny.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W oparciu o Twoje dane osobowe Administrator nie będzie podejmował wobec Ciebie zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania.

Administrator Danych Osobowych

Starosta Włocławski
Opracowała: Magdalena Kubczak
Zatwierdził: Sekretarz Zygmunt Bałuta 

Obowiązuje od: 15.01.2018 r. 
Aktualizacja: 25.05.2018 r. 

