Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog we Wloclawku z/s w Jarantowicach oglasza nabor

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Gléwnego Ksiegowego.

1. Wymagania niezb¢dne kandydata:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepisoOw o szkolnictwie wyzszym,

co najmniej 10 letni staz pracy na podobnym stanowisku,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe kandydata oraz wiedza podlegajaca ocenie:

1)
2)
3)

4)

umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym programow finansowo-ksiggowych,

wskazane do$wiadczenie w ksiegowosci jednostki budzetowe;,

Znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o zamowieniach publicznych, ustawy o samorzadzie powiatowym,

zdolnosci analityczne, odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, komunikatywnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

biezace ksiggowanie dowoddéw ksiggowych zgodnie z przyjeta przez jednostke
polityka rachunkowosci 1 zakladowym planem kont (w przypadku wydatkow
inwestycyjnych i biezgcego utrzymania drog — analityczne wydzielenie poniesionych
kosztow na kazde zadanie),

opracowywanie planu dochodéw i wydatkow,

sporzadzanie wnioskow w sprawie zmian W planie dochodow 1 wydatkow,
zatwierdzanie dowodow ksiegowych do realizacji,

dekretacja dowodow ksiggowych,

sporzadzanie analizy wydatkow,

sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych, potrocznych 1 rocznych sprawozdan
finansowych iterminowe przekazywanie ich do jednostki nadrzednej oraz
sporzadzanie wszelkiej sprawozdawczosci GUS,

sporzadzanie bilansu,

sporzadzanie deklaracji podatkowych i terminowe odprowadzanie podatku do Urzedu
Skarbowego,

10) prowadzenie spraw emerytalno — rentowych pracownikow,
11) prowadzenie kontroli kasy oraz zabezpieczenie nalezytej ochrony wartosci

pienieznych,

12) terminowe rozliczanie inwentaryzacji,
13) udziat w sporzadzaniu planu rzeczowo — finansowego rocznego i wieloletniego,
14) nadz6r nad gospodarka magazynows.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny oraz CV zawierajace oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. Nr 101, poz. 926, ze. zm.),



2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie oraz numer telefonu,

3) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w pehi
z praw publicznych,

4) kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

5) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia
potwierdzajace staz pracy, a w przypadku prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej —
kopie zaswiadczenie,

6) oswiadczenie, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) os$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

8) aktualne zaswiadczenie lekarskie wobec braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku,

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Umowa o prace na czas nieokreslony,

2) Wymiar czasu pracy — 3/5 etat,

3) Miejsce pracy — Powiatowy Zarzad Drog we Wiloctawku z/s w Jarantowicach,
Jarantowice 5, 87-850 Chocen.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia
20.02.2013 r. godz.15.00.

pod adresem: Powiatowy Zarzad Drog we Wloclawku
z siedziba w Jarantowicach
87-850 Chocen

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne Kkierownicze stanowisko
urzednicze Glownego Ksiegowego W Powiatowym Zarzadzie Drég we Wloclawku
z siedziba w Jarantowicach”.

Aplikacje, ktore wptyng do jednostki po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Jarantowicach w siedzibie PZD Wloctawek
oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Wioctawskiego. Dodatkowe
informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 54 284 64 87.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu zostang
powiadomieni o jego terminie pisemnie lub telefonicznie.

Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog

Tadeusz Wisniewski



