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Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 pkt.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z péZniejszymi zmianami (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673).

k Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil w dniu 17. 12. 2008r. mgr Rafal Wigckowski — archiwista, nr upowainienia do
.Icantmh' 407-3/08 z dnia 05. 02. 2008r., pracownik Archiwum Paristwowego w Toruniu Oddzial we
Wioclawku, w ebecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pani Agnieszki Szarzankiewicz —
podinspektora ds. administracyjnych oraz Pani Urszuli Tomczak — podinspektora ds. zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 01. 01. 1999 r. na mocy ustawy z dnia 05. 06. 1998 r.
o0 samorzadzie powiatowym /Dz. U. Nr 91, poz. 578 z pézniejszymi zmianami/.

3. Organem nadrzednym kontrolowanej jednostki jest ....-.....

Obecnie jednostkq kieruje Pan Jan AmbrozZewicz — Starosta Powiatu Wloctawskiego.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki

- Statut kontrolowanej jednostki zostal zatwierdzony Uchwalg Nr XXIX/240/01 Rady Powiatu
Wioctawskiego z dnia 31 sierpnia 2001r. z pézniejszymi zmianami /Dz. Urz. Woj. Kuj. Pom. z 2002,
Nr 31 poz. 584/,

- Regulamin Organizacyjny kontrolowanej jednostki zatwierdzony Uchwata Rady Powiatu Nr V/65/07
z dnia 23 marca 2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

we Wioctawku.
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Zmiany organizacyjne w przeszlosci ..................... Blivirias eastianciate ;

Jednostha kontrolowana jestod ................... R LS ) 1] .

w stanie ......... =00 e s

Ostatniq kontrolg archiwum paristwowe przeprowadzito w dniu 09. 12. 2005r.

Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane w dniach ................. SO o L
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W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione, nieuzgodnione*

z archiwum panstwowym:

a)

b)

instrukcja kancelaryjna - wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.12.1998
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu /Dz. U. Nr 160, poz. 1074),

instrukcja archiwalna - zostala zatwierdzona przez Archiwum Paristwowe w Toruniu pismem z dnia
08.10.2003 r. znak: III 401-46/03 i wprowadzona zarzadzeniem nr 14/2003 Starosty Wioclawskiego z
dnia 21.10.2003 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum

zakladowego w Starostwie Powiatowym we Wioctawku,

¢) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 07. 12.

d)

1999 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu /Dz. U.

Nr 102, poz. 1187/,

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

- Inst;;lkcja techniczna 04 ,Zasady prowadzenia pafistwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego” wprowadzona zarzadzeniem nr 5 Prezesa Gléwnego Urzedu Geodezji i
Kartografii z dnia 10. 07.1987r.,

- Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne /tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr
240, poz. 2027/,

- Ustawa z dnia 07.07.1994r. — Prawo budowlane /tekst jednolity Dz.U. z2006 r. Nr 156, poz. 1118/,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.1999 r. w sprawie
okreslenia rodzajéw materialow stanowiacych pafstwowy zas6b geodezyjny i kartograficzny
sposobu i trybu ich gromadzenia i wylaczania z zasobu oraz udostgpniania zasobu (Dz. U. Nr 49,
poz. 493)

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 02.07.2001r. w sprawie
klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatéw wylaczonych z paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego /Dz. U., Nr 74, poz. 796/.

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie
zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systeméw i przechowywania
kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych warunkéw uméw o udostgpnianie tych baz
(Dz. U. z2001r. Nr 78, poz. 837).



I1. Ustalenia kontroli
1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci prrekazywania jej do archiwum

zakladowego.

Dokumentacja jest klasyfikowana i kwalifikowana w sposéb prawidiowy, calo$é zbioru dokumentacji
jest zewidencjonowana. Materialy archiwalne, dotyczace organizacji oraz finanséw z racji trudnych
warunkéw lokalowych oraz ze wzgledu na potrzebg ich ochrony (patrz punkt II. 6), formalnie
uwzglednione w ewidencji archiwalnej przechowywane sa w pokojach biurowych Wydzialéw Starostwa,
wytwoércow tychze akt. Akta sa uporzadkowane i zewidencjonowane wewnatrz teczek. Pozostala
dokumentacja przechowywana w pomieszczeniach archiwalnych poza gmachem Starostwa Powiatowego
rowniez jest uporzadkowana i zewidencjonowana. Teczki sa opisane zgodnie z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi, naniesione sa tytuly teczek, symbole klasyfikacyjne, kwalifikacja, sygnatury archiwalne.
Stwierdzono komplet materialéw archiwalnych. Protokoty posiedzen Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu I i
11 kadencji oraz Uchwaly Rady Powiatu I i 1I kadencji sa oprawione. Dokumentacja Wydziatu Geodezji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska jest porzadkowana i ewidencjonowana zgodnie z przepisami

geodezyjno-kartograficznymi.

2. Zbior doku;tenmcji
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:
- aktowa:

kategorii ,, A" wiloSci 307,66 mb, zlat[1959] 1998-2007
kategorii ,,B” wilosci 47,60 mb, zlat 1998-2008
w tym
kategorii B-50 1,20 mb., zlat 1998-2008
kategorii BE-50 0,90 mb., zlat 1998-2008

nierozpoznana
w ilosci ...... - —— mb, z lat ....... Hsasabon

- techniczna:
kategorii , A" W ilo$ci .......cmcco. Mb, .ooome.. Jedn. InW, .......-........ jedn. arch.,zlat .....-....
kategorii ,B” wilosci .....m... mb, .......-...... jedn. inw., ........-...... jedn. arch., zlat ....-..
nierozpoznana w ilosci .......m.....  mb, ......-....... rysunkow, zlat......-......

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii ,A” w iloSci ........mccco..  MB, .omnn. Jedn.inw, zlat .-
kategorii ,B” wilo$ci .......mccce. Wb, v Jedn.inw., zlat .-
- kartograficzna
kategorii , A" wiloci ........ s Jedn. inw., ........-.......... jedn. arch. (arkuszy), z lat ....-....

kategorii ,B” wilosci ......... v Jjedn. inw., ................ jedn. arch. (arkuszy), zlat ....-.....



nierozpoznana w iloSci .......-....... arkuszy, z lat ......-........

audiowizualna

nagrania

kategorii , A" wiloSci .........m.......... Jedn. inw., .......-...... czasunagran, z lat ......-........
kategorii ,, B” w ilo$ci ........m.......... jedn. inw., ......-....... czasu nagran, zlat ...
nierozpoznana w ilosci .......-.......... pudelek zlat ........-.........

it w HOSCH ...ioimviecs STHUK, Z1GE oiiicissimiinsorsonss

Sotografie

kategorii ,, A" w ilodci .......-........ jedn. inw., .....-.... negatywow, .....-....... pozytywow, zlat ....-..
kategorii ,,B" w ilodci ........-...... jedn.inw., ......-..... Sztuk zlat ....-....
nierozpoznana w ilosci ........ choh e sztuk, zlat .-

inne w ilosci ......-...... sztuk, zlat .......-.....

filmy
kategorii ,A” wilosci .......-........ tytulow (tematow), ....... sl sztuk mat. wyjs.
kategorii ,B” wilosci .......-...... tytulow (tematéw), ....... i sziuk, 2lat i
nierozpoznana w iloci ......-...... sztuk, zlat ......-.......

innaw ilosci .......-........ sztuk, zlat ........-.......

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

Zasob tworzy nastgpujaca dokumentacja:
Akta kategorii A z lat 1998-2007 w ilosci 16,40 mb. Sa to: protokoly Sesji Rady Powiatu,
uchwaly Rady powiatu + rejestry uchwal, realizacja uchwat Rady Powiatu, interpelacje i
zapytania Radnych, protokoly posiedzen Komisji Rady Powiatu, rejestry wnioskéw i opinii
Komisji Rady Powiatu, protokoly posiedzen Zarzadu Powiatu (oprawione), uchwaly Zarzadu
Powiatu, rejestry wnioskéw Zarzadu Powiatu, realizacja uchwat Zarzadu Powiatu, decyzji,
zarzadzen, postanowiefi, wspoldzialanie z organami samorzadu terytorialnego, decyzje,

postanowienia, informacje prasowe i medialne dotyczace dziatalnosci jednostki

Akta kategorii A z lat 1998-2008, w ilosci 3,00 mb. Sa to akta dotyczace finanséw (budzety,

bilanse, sprawozdania finansowe, analizy finansowe.

Akta kategorii A Wpydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami we Wloctawku z lat 1998-2005. Sa to operaty ewidencyjne gruntow,
wywlaszczenia, podzialy i rozgraniczenia gruntéw, zmiany ewidencyjne gruntéw, w ilosci 113,60
mb.

Dokumentacja w/w zostala przekazana na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych przez Wydzial
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami do archiwum zakladowego

Starostwa Powiatowego.



Akta kategorii B z lat 1998-2007 w ilosci 47,60 mb, w tym akta kategorii B-50 (listy plac) z lat
1998-2007 w ilosci 1,00 mb. oraz BE-50 (akta osobowe) z lat 1998-2004 w ilosci 0,50 mb.

Zasob Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami we Wioctawku
stanowi dokumentacja kategorii A wytworzona od 1959 roku i kontynuowana przez urzedy
powstajace w wyniku nastgpujacych reorganizacji: w latach 1945-1975 Powiatowe Biuro
Geodezji i Urzadzen Rolnych we Wioctawku, w latach 1975-1992 dziatalo Wojewodzkie Biuro
Geodezji i Terendw Rolnych Oddziat we Wioctawku, w latach 1992-1998 Wojewoddzki Osrodek

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej we Wioctawku.

W sklad dokumentacji przechowywanej w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i
Gospodarki Nieruchomosciami we Wloclawku wchodza: operaty glebowo klasyfikacyjne z lat
1963-1967; w ilosci 16,38 mb., zalozenia ewidencji gruntéw z lat 1963-1967; w ilosci 12,48
mb., dowody zmian w ewidencji gruntéw i budownictwa z lat 1998-2001; w ilosci 17,00 mb.,
operaty sytuacyjno-wysokoéciowe dotyczace osnowy poziomej i pionowej z lat 1974-1976; w
ilosci 5,90 mb., dokumentacja dotyczaca osnéw poziomych i pionowych z lat 1988-1990;, w
ilosci 7,37 mb., operaty klasyfikacyjne z lat 1983-2004; w iloéci 5,00 mb., operaty sytuacyjno-
wy;c;koéciowe trasy E-1 z lat 1974-1990; w ilosci 2,88 mb., zasoby bazowe i przejéciowe do
osnowy poziomej III klasy w ilo$ci 2,45 mb., operaty z inwentaryzacji gazociagéw prowadzone
od 1976r. do chwili obecnej; w iloéci 3,04 mb., rejestry gruntéw terendw wiejskich i miast z lat
1964-1967; w ilosci 16,60 mb., operaty lesne prowadzone od 1959r. do chwili obecnej; w ilosci
7,00 mb., operaty sytuacyjne od 1967r. prowadzone na biezaco, w ilosci 61,20 mb., podzialy
rozgraniczenia, scalanie, kontrola terenowa, ewidencja gruntéw; w ilosci 129,00 mb., operaty
prawne dotyczace wydzielenia pasa na autostradg A4 z 1999r.; w ilosci 1,96 mb., mapy
ewidencji gruntéw i budynkéw w poszczeg6lnych obrebach i gminach powiatu wloctawskiego
ziemskiego w skali 1:5000 opracowywane od 1963r. i aktualizowane; w ilosci 546 arkuszy,
mapy zasadnicze i sytuacyjno-wysokosciowe dla powiatu wioctawskiego (ukfad ”1965” w skali
1:2000 = 66 arkuszy, uktad 71965 w skali 1:1000 = 2552 arkusze, uktad ”1965” w skali 1:500 =
345 arkuszy, uktad lokalny w skali 1:1000 = 155 arkuszy, uklad lokalny w skali 1:500 = 206
arkuszy, numeryczna skala bazowa 1:1000 = 456 arkuszy, numeryczna skala bazowa 1:500 = 2
arkusze, punkty osnéw w skali 1:10000 na terenie powiatu wloctawskiego (osnowa III klasy =

8509 punktéw, osnowa II klasy = 120 punktéw, osnowa I klasy = 28 punktow.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoiow akt i daty skrajne, ilosé mb, jednostek
archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorig ,A" i kategorie ,B", a takze — jesli

zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2 a)



W skiad dokumentacji odziedziczonej wchodza akta nastepujacych zespotow:

Powiatowe Biuro Geodezji i Urzadzen Rolnych we Wloctawku i Wojewédzkie Biuro Geodezji i
Terenéw Rolnych Oddzial we Wloclawku. S to akta kategorii A: operaty ewidencyjne gruntow z
lat 1963-1998; w ilosci 61,00 mb i wywlaszczenia z lat 1972-1984; w ilosci 3,20 mb., podziaty i
rozgraniczenia gruntow z lat 1990-1998; w ilosci 3,90 mb.

Urzad Rejonowy we Wloclawku z lat 1990-1998.84 to akta kategorii B w ilosci 20,00 mb., w tym
akta kategorii BE-50 (akta osobowe) w ilosci 0,90 mb. B-50 (listy ptac); w ilosci 0,60 mb.

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/: (jak w punkcie II 2 b) ........ mi

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogélem 443,36 mb., w tym:
- kategoria ,A” 375,76 mb.
3782 arkusze map zasadniczych i sytuacyjno-wysokosciowych dla powiatu wloctawskiego
- kategoria,B” 67,60 mb.
w fym
- kategorii B-50 1,80 mb.
- kategorii BE-50 1,40 mb.

nierozpoznana w ilosci  ...-.... mb, zlat ... Bonsasnines

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem g poprzedniej
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji)
Stan liczebny zbioru powigkszyl sig. Przybylo 9,05 mb. materialéw archiwalnych. Zbior dokumentacji
kategorii B natomiast powigkszyl si¢ 25,60 mb. Stan fizyczny zbioru nie ulegt pogorszeniu i jest dobry.

5. -Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez archiwum paristwowe (podaé podstawe prawng
przejecia); ... ik

6. Stan uporzqdkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opis teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania feczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$é materialéw archiwalnych).
Dokumentacja jest przechowywana w pokojach biurowych poszczegdlnych Wydzialow Starostwa. Jest
prawidlowo uporzadkowana i zewidencjonowana. Wszystkie teczki sa prawidlowo opisane, naniesione
zostaly tytuly teczek, klasyfikacja, kwalifikacja, sygnatury archiwalne. Materialy archiwalne zachowane
sa w komplecie.
Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami jest uporzadkowany i

zewidencjonowany zgodnie z przepisami geodezyjno-kartograficznymi.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byta porzqdkowana w ... Eav— r. po

zasiggnigciu opinii archiwum parstwowego  ....... T DPEE wovcsinnion S R W sposdb ... -



Wszelkie prace porzadkowe wykonuja pracownicy poszczegélnych komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - Tak,
b) spisy zdawczo-odbiorcze — Tak, z podziatem na kategorig ,,A" i ,B" - Tak
¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - Tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - Tak,
e) ewidencje wypozyczen - Tak,
) inne $rodki ewidencyjne: ewidencja wg podziatu geodezyjnego tzw. KERG, wykazy obrgbdw wraz z

mapami ewidencyjnymi, wykazy matryc i pierworyséw (karty mapy zasadnicze;).

9. Ocena prowadzenia ewidencji:
Ewidencja dokumentacji prowadzona jest zgodnie z przepisami archiwalnymi natomiast ewidencja
Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami we Wiloctawku prowadzona
zgodnie z przepisami geodezyjno-kartograficznymi.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.

1l Udosrgpnign:‘e akt (terminowos¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych aki)
Akta udostépniane sq na biezaco i zwracane w terminie. Prowadzony jest rejestr udostgpnien. Stan
zwracanych akt dobry.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig¢ regularnie, za zezwoleniem, archiwum
paristwowego, ostatnie brakowanie przeprowadzono w 2008r. Nr zezwolenia na brakowanie 071/08.

Jednostka kontrolowana ma, nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.

13.-Przekazanie materiatow archiwalnych do archiwum paristwowego mialo ostatnio miejsce w .....-.... I
iobjelo ......-.....mb., ....... -..... zespolow akt, z lat .....-........

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Pani Agnieszka

Szarzankiewicz, zatrudniona w_innej formie, posiadajqcy wyksztalcenie Srednie, oraz ukoriczony,

ukonczony w 2000 r. kurs archiwalny stopnia 1. zorganizowany przez Centralny Osrodek Kurséw
Kancelaryjno-Archiwalnych Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich Oddziat Dydaktyczny w Toruniu.

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sq dobre. Poniewaz pomieszczenia archiwum zakladowego
Starostwa Powiatowego oraz w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami we Wloctawku sa prawidlowo wyposazone, panuja w nich warunki sprzyjajace
sprawowaniu opieki nad zasobem archiwalnym.

14. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczeri, powierzchnia, wyposaienie,
zabezpieczenie przed kradzieiq, potarem i innymi ujemnymi czynnikami).

Archiwum zakladowe sklada si¢ z IV pomieszczen usytuowanych w piwnicy siedziby Starostwa
Powiatowego we Wioclawku, o tacznej powierzchni 60 m?. Wyposazenie stanowia regaly metalowe,

regaly drewniane, stoliki, krzesla. Oswietlenie elektryczne, ogrzewanie centralne. Zabezpieczenie p.poz.



to dwie aktualne gaénice proszkowe ustawione przy wejéciach do pomieszczen. Pomieszczenia
wyposazone sa w termohigrometry, wskazania: pomieszczenie I: temperatura 19,5 °C, wilgotnos¢ 50 %,
pomieszczenie II: temperatura 18,0 °C, wilgotnos¢ 49 %, pomieszczenie III: temperatura 17,9 °C,

wilgotnos¢ 48 %, pomieszczenie IV: temperatura 18,7 °C, wilgotno$é 53 %,

Zaséb Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami we Wioctawku
przechowywany jest w pokojach biurowych Wydzialu, ktéry nie posiada osobnych pomieszczen
archiwalnych. Usytuowane sa one przy pokojach biurowych Wydzialu mieszczacego si¢ na parterze
siedziby Starostwa. Wyposazenie stanowig: regaly kompaktowe, regaty metalowe, szafy do map, stolik,
krzesta, drabinka. Okna okratowane, drzwi zamykane na dwa zamki. O$wietlenie dzienne i elektryczne.
Ogrzewanie centralne. Zabezpieczenie p.poz: gasnica proszkowa ustawiona przy wejsciu. W
pomieszczeniach brak termohigrometrow

15. Inne ustalenia kontroli (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie):

16. Wykonanie zaleceri pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum patistwowe.

Zalecen pokontrolnych nie bylo.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli.

Zalecenia pokontrolne zostang przestane odrgbnym pismem.

Protokdl -\. isali:

PODINSPEKTOR i ,
Arcishwista
Agnizs@dainyzankiewicz = Wigckowski
(archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Protokot sporzadzono w 3 egz. i » r@ ) V‘; M
Egz.nr 1i2 - jednostka kontrolowana gends f araficznec
Egz.nr 3 - Archiwum Panstwowe w Toruniu

Egz. nr 4 - ala

f



