                                                                                                                    Załącznik nr 1

                                                                                                                                       do zarządzenia nr 20/2011

                                                                                                                                           Starosty Włocławskiego

                                                                                                                                        z dnia 25 lutego 2011 roku
Wzór rejestru przesyłek wpływających do starostwa.                            

	L.p.
	Data  otrzymania 

przesyłki
	Nazwa jednostki organizacyjnej lub nazwisko interesanta
	Rodzaj przesyłki
	Podpis odbiorcy

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                                                    Załącznik nr 2

                                                                                                                                        do zarządzenia nr 20/2011

                                                                                                                                           Starosty Włocławskiego

                                                                                                                                        z dnia 25 lutego 2011 roku
1. Wzór pieczęci wpływu do Punktu Obsługi Interesanta:


[image: image1]
2. Wzór pieczęci wpływu do sekretariatu starostwa:


                                                                                                                    Załącznik nr 3

                                                                                                                                        do zarządzenia nr 20/2011

                                                                                                                                           Starosty Włocławskiego

                                                                                                                                        z dnia 25 lutego 2011 roku
Wzór dziennika korespondencyjnego sekretariatu starostwa.

	L.p.
	Data wpływu przesyłki
	Treść korespondencji        
	Nazwa jednostki organizacyjnej lub nazwisko interesanta

(od kogo)
	Data widniejąca na przesyłce
	Liczba załączników
	Nazwa komórki organizacyjnej 

lub nazwisko osoby, której przydzielono przesyłkę
	Potwierdzenie odbioru

	
	
	
	
	Znak pisma
	
	
	Data
	Podpis

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                    Załącznik nr 4

                                                                                                                                       do zarządzenia nr 20/2011

                                                                                                                                           Starosty Włocławskiego

                                                                                                                                        z dnia 25 lutego 2011 roku
Wzór rejestru przesyłek wychodzących ze starostwa.

	L.p.
	Data wysłania przesyłki
	Nazwa jednostki organizacyjnej lub nazwisko interesanta

(do kogo)
	Znak sprawy wysłanego pisma
	Rodzaj wysłanej

przesyłki

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Starostwo Powiatowe we Włocławku


PUNKT  OBSŁUGI  INTERESANTA





WPŁYNĘŁO


(datownik)


ilość załączników………..


nr rej. …………… podpis…………..











Starostwo Powiatowe we Włocławku


SEKRETARIAT  STAROSTWA





data wpływu     (datownik)





l.dz. …………. podpis ……….








