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Załącznik nr 9 do specyfikacji

Umowa nr ………………………… /WZÓR/ 

ASYSTENT KOORDYNATORA

Zawarta w dniu ……………….. we Włocławku pomiędzy:

Powiatem Włocławskim, z siedzibą ul. Cyganka 28, 87-800 Włocławek,

NIP : …………………… , REGON ………………………….., reprezentowanym przez:

1. …………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu – Igi Przystałowskiej,

zwanym dalej „Zamawiającym”

a 

………………………………………………………………………., reprezentowaną przez:

1. …………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Zleceniobiorcą” 

W rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru oferty Zleceniobiorcy 
w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na pełnienie funkcji Asystenta Koordynatora Projektu pn.: „Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół i przedszkoli w powiecie włocławskim" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), zawarto umowę o następującej treści:
§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest pełnienie funkcji Asystenta Koordynatora Projektu pn.: „Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół i przedszkoli w powiecie włocławskim" współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytetu III „Wysoka jakość systemu oświaty”, Działania 3.5 – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, w ramach typu projektu: programy kompleksowego wspomagania szkół oraz przedszkoli.

2. Do zadań i obowiązków asystenta koordynatora projektu należeć będzie w szczególności:

1) Terminowe i właściwe realizowanie całości projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami na wszystkich jego etapach;

2) Przygotowywanie opisu przedmiotu zamówienia w części dotyczących zakupów na potrzeby realizacji projektu oraz oszacowanie ich wartości zamówienia;

3) Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i EFS;

4) Nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu;

5) Nadzór nad całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością;

6) Koordynacja działań merytorycznych i logistycznych związanych z projektem;

7) Utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów;

8) Przygotowanie korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej;

9) Planowanie działań i wywiązywanie się ze wskaźników;

10) Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu;

11) Poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu;

12) Współpraca z SORE i koordynatorami sieci  w zakresie przygotowania szczegółowych programów i terminów zajęć;

13) Opracowanie wzoru ankiet ewaluacyjnych dla potrzeb ewaluacji;

14) Nadzór na monitoringiem i ewaluacją projektu oraz jego promocja;

15) Kontrola bieżącej sprawozdawczości (merytorycznej i finansowej) realizacji Projektu;

16) Udział merytoryczny w terminowym przygotowaniu wniosków o płatność wraz z załącznikami;

17) Przygotowanie i archiwizacja dokumentacji projektowej;

18) Bieżący monitoring i kontrola realizacji zadań w projekcie;

19) Sporządzanie zbiorczych arkuszy PEFS;

20) Opracowanie planu pracy komisji rekrutacyjnej;

21) Przygotowanie, prowadzenie oraz uczestniczenie we wszystkich czynnościach przewidzianych w procedurze zamówień publicznych na dostawy oraz usługi przewidziane w budżecie projektu zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych wraz z dokumentowaniem postępowań. Praca w Komisjach Przetargowych powołanych do przeprowadzenia postępowań w związku z zastosowaniem ustawy Pzp przy realizacji zadań projektowych;

22) Obecność podczas kontroli projektu;

23) Inne zadania niezbędne do prawidłowej realizacji projektu nie wymienione wyżej a zlecone przez Zamawiającego;

24) Pełnienie zadań koordynatora podczas jego nieobecności.

3. Przedmiot umowy realizowany będzie w Wydziale Rozwoju, Edukacji i Spraw Społecznych Starostwa Powiatowego we Włocławku, ul. Cyganka 28 oraz w miarę potrzeb w szkołach wdrażających projekt. 

4. Łączny wymiar zaangażowania asystenta koordynatora projektu w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO nie może przekraczać 176 godzin miesięcznie, łącznie 
z  zaangażowaniem do niniejszego projektu 60 godzin miesięcznie.

5. Asystent koordynatora projektu nie może być zatrudniony w instytucji  uczestniczącej 
w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy, chyba, że nie zachodzi konflikt interesów 
i podwójne finansowanie.

6. W przypadku wykonywania zadań w więcej niż w jednym projekcie, w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO), Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia i udostępniania Zleceniodawcy - w okresie realizacji zadań w ramach projektu – ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów NSRO, w której Zleceniobiorca jest zaangażowany. Ewidencja powinna być prowadzona miesięcznie i przekazywana Zleceniodawcy w terminie do 5 dni kalendarzowych od ostatniego dnia poprzedniego miesiąca. 

7. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia i oferta Zleceniobiorcy stanowią integralną część niniejszej umowy oraz stanowią załączniki do niniejszej umowy. 

§2

OBOWIĄZKI STRON

1. Czynności określone w §1 ust. 2 niniejszej umowy Zleceniobiorca będzie realizował 
w wymiarze 60 godzin miesięcznie w dniach od poniedziałku do piątku (od 1 do 8 godzin dziennie – codziennie w zależności od natężenia zadań), w Wydziale Rozwoju, Edukacji i Spraw Społecznych Starostwa Powiatowego we Włocławku, ul. Cyganka 28 oraz w miarę potrzeb w szkołach wdrażających projekt. Zleceniodawca w sytuacjach takich jak m.in. choroba, zdarzenie losowe czy zaplanowany urlop osoby wykonującej przedmiot umowy dopuszcza możliwość odstąpienia od obowiązku codziennej pracy w wskazanym miejscu pod warunkiem poinformowania o tym fakcie Zleceniodawcy oraz pod warunkiem wywiązania się Zleceniobiorcy z obowiązku realizacji 60 godzin pracy miesięcznie. Rozliczenie wymiaru godzinowego pracy w projekcie odbywać się będzie miesięcznie.

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany: 

1) wykonywać przedmiot umowy terminowo i z należytą starannością;

2) wykonywać przedmiot umowy wyłącznie przez osoby wskazane w ofercie i spełniające określone przez Zleceniodawcę warunki dotyczące dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) zachować w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okoliczności poznane i udostępnione w trakcie realizacji niniejszej umowy.

3. Zleceniodawca jest zobowiązany: 

1) do udzielenia Zleceniobiorcy koniecznej pomocy przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy;

2) dostarczyć Zleceniobiorcy wszystkich żądanych przez niego informacji i dokumentów związanych z realizacją przedmiotu niniejszej umowy. 

4. W ramach kontroli, upoważnieni pracownicy Zleceniodawcy oraz uprawnionych instytucji, mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczących wykonania zadania. Zleceniobiorca na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty lub inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.

§3

TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia jej zawarcia do dnia 31 lipca 2015 r. 

2. Zgodnie z umową dotyczącą realizacji projektu, w terminie 30 dni kalendarzowych od zakończenia projektu wyznaczonego na 31 lipca 2015 r. należy złożyć końcowy wniosek 
o płatność. W związku z tym na Zleceniobiorca stawał się będzie w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zleceniodawcę w celu sporządzenia końcowego wniosku o płatność. Zleceniobiorcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenia za świadczenie usługi w tym zakresie.

§4

WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Strony ustalają, że obowiązującą ich formą wynagrodzenia zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz ofertą Zleceniobiorcy wybraną w trybie przetargu, jest wynagrodzenie ryczałtowe.

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy jakie musi ponieść Zleceniobiorca w celu realizacji niniejszej umowy i wyraża się kwotą brutto …………...…….. zł (słownie……………….).

3. Niedoszacowanie, pominięcie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy przez Zleceniobiorcę, nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ust. 2. 

4. Powyższe wynagrodzenie ryczałtowe Zleceniobiorcy zawiera wszystkie koszty prawidłowego zrealizowania pełnego zakresu ilościowego i jakościowego przedmiotu niniejszej umowy, jak również ryzyko Zleceniobiorcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty.

5. Rozliczenie z tytułu wykonywania przedmiotu niniejszej umowy nastąpi fakturami przejściowymi (rachunkami przejściowymi) i fakturą końcową (rachunkiem końcowym).

6. Faktury przejściowe (rachunki przejściowe) w kwocie brutto ................... zł (słownie: ………………………….............................................. złotych), stanowiącej 1/22 wynagrodzenia Zleceniobiorcy, określonego w ust. 2, Zleceniobiorca będzie wystawiał po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego świadczenia usług stanowiących przedmiot umowy.

7. Końcowe rozliczenie wynagrodzenia Zleceniobiorcy nastąpi fakturą końcową (rachunkiem końcowym) wystawioną po zakończeniu świadczenia przez Zleceniobiorcę usług stanowiących przedmiot umowy.

8. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy płatne będzie w terminie 14 dni licząc od dnia doręczenia faktury (rachunku) płatnikowi.

9. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

10. Należność Zleceniobiorcy płatna będzie przelewem rachunek bankowy wskazany w fakturze (rachunku).

11. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 2 jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

12. Podstawą do wypłacenia wynagrodzenia za dany okres będzie: 

1) ewidencja godzin pracy za dany okres;
2) podpisany przez Zleceniobiorcę rachunek/faktura. 

§5

KARY UMOWNE

1. Obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne, które będą naliczane w następujących wypadkach i  wysokościach:

1) Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy z  przyczyn zależnych wyłącznie od Zleceniobiorcy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego;

2) Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy 
z przyczyn zależnych wyłącznie od Zleceniodawcy innych niż określonych w §6 niniejszej umowy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego.

2. Wynagrodzenie umowne stanowiące podstawę naliczenia kar umownych stanowi wynagrodzenie ryczałtowe przedmiotu umowy, o którym mowa w §4 ust. 2 umowy.

4. Zleceniodawcy przysługuje prawo pomniejszenia wynagrodzenia Zleceniobiorcy 
o wartość przysługujących Zleceniodawcy kar umownych.

§6

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. W przypadku jeżeli Zleceniobiorca w sposób rażący nie wywiązuje się z wymagań określonych SIWZ oraz niniejszą umową Zleceniodawca może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

2. Zleceniodawca może odstąpić od umowy z winy Zleceniobiorcy gdy:

1) Zleceniobiorca przerwał realizację usługi i nie realizuje jej przez okres 3 dni, pomimo dodatkowego wezwania na piśmie przez Zamawiającego;

2) Zleceniobiorca realizuje przedmiot umowy niezgodnie ze złożoną ofertą;

3) Zleceniobiorca realizuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposób nienależyty.

3. W przypadkach uzasadnionych rozwiązanie umowy jest możliwe za porozumieniem stron.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności  powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili  zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym wypadku może  nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. Zleceniobiorca w takim przypadku może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§7

PRAWA AUTORSKIE

1. Zleceniodawca nie przewiduje wykonania w ramach niniejszej umowy utworu.

2. W przypadku, gdy zaistnieje powstanie utworu, Zleceniobiorca poinformuje pisemnie 
o tym fakcie Zleceniodawcę i mocą niniejszej umowy Zleceniobiorca, z dniem wydania materiałów, przenosi na Zleceniodawcę autorskie prawa majątkowe do opracowanych przez siebie w ramach niniejszej umowy i na potrzeby niniejszej umowy, materiałów na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.) o ile stanowi on utwór w rozumieniu prawa autorskiego.

3. Przeniesienie praw wymienionych w ust. 1 Zleceniobiorca zrealizuje w ramach wynagrodzenia, wymienionego w §4 ust. 2. Zapłata wynagrodzenia określonego w §4 ust. 2 umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Zleceniobiorcy z tytułu przeniesienia na rzecz Zleceniodawcy autorskich praw majątkowych na wszystkich polach eksploatacji oraz przeniesienia własności materiałów szkoleniowych.

§8

DANE OSOBOWE

1. Działając na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), Zleceniodawca jako administrator danych osobowych, w celu realizacji niniejszej umowy powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych osób zawartych w przekazywanych lub udostępnianych Zleceniobiorcy dokumentach, w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy.

2. Zleceniobiorca może przetwarzać powierzone dane wyłącznie w zakresie i celu, określonym w niniejszej umowie.

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest podjąć następujące czynności w celu zabezpieczenia danych osobowych zawartych w przekazywanych dokumentach:

1) zastosować środki techniczne i organizacyjne, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych, zapewniające ochronę przetwarzanych danych, a w szczególności zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. W zakresie przestrzegania powyższych przepisów Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność jak Zleceniodawca będący administratorem danych;

2) nie powielać dokumentów ani nie utrwalać danych w żaden inny sposób; wykonywać nadzór nad bezpieczeństwem danych przez cały okres ich posiadania w sposób zapewniający w szczególności ochronę przed dostępem osób nieupoważnionych, uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratą;

3) do przetwarzania danych zostaną dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie nadane przez Zleceniodawcę; osoby, które zostały upoważnione do przetwarzania danych, są obowiązane zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczania;

4) usuwać wszelkie zgromadzone we własnej dokumentacji a udostępnione przez Zleceniodawcę dane osobowe, niezwłocznie po wykonaniu niniejszej umowy.

4. Zleceniobiorca nie ma prawa powierzać danych osobowych zawartych w przekazywanej dokumentacji osobom trzecim.

5. Zleceniodawca jest upoważniony do prowadzenia u Zleceniobiorcy kontroli w zakresie ochrony danych osobowych po uprzednim zgłoszeniu zakresu i terminu kontroli.
§9

ZMIANY UMOWY

1. Zakazana jest istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Dopuszczalne są następujące rodzaje i warunki zmiany treści umowy:

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia;

2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zleceniodawcą a inną niż Zleceniobiorca stroną, w szczególności instytucją Zarządzającą, Pośredniczącą I i II stopnia, a także innymi instytucjami, które na podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia;

3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie sprawozdawczości;

4) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia;

5) Zleceniobiorca może dokonać zmiany osoby pełniącej funkcję asystenta koordynatora projektu przedstawionego w ofercie, jedynie za uprzednią pisemną zgodą Zleceniodawcy, akceptującego nowego asystenta koordynatora projektu, ale nowy asystent koordynatora musi spełniać wymagania określone dla dotychczasowego;

6) Zleceniobiorca z własnej inicjatywy proponuje zmianę asystenta koordynatora projektu w następujących przypadkach: śmierci, dłuższej choroby lub innych zdarzeń losowych; jeżeli zmiana asystenta koordynatora stanie się konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezależnych od Zleceniobiorcy (np. rezygnacji, itp.)
7) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku:

a) gdy wykonanie zamówienia w określonym pierwotnie terminie nie leży 
w interesie Zleceniodawcy, 

b) działania siły wyższej, uniemożliwiającego wykonanie zamówienia 
w określonym pierwotnie terminie,

c) w przypadku wystąpienia obiektywnych czynników niezależnych od Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

3. Zmiany umowy przewidziane w ust. 2 dopuszczalne są na następujących warunkach:

1) zmniejszenie zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu Zleceniodawcy;

2) w zakresie nie powodującym zwiększenia wynagrodzenia Zleceniobiorcy określonego w niniejszej umowie;

3) na osoby o kwalifikacjach równorzędnych lub wyższych do kwalifikacji, które podlegały ocenie.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności.

§10

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z przepisami wykonawczymi.

2. Spory wynikłe z niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygniecie sądu właściwego miejscowo i rzeczowo dla Zleceniodawcy.

3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach – dwa dla Zleceniodawcy jeden dla Zleceniobiorcy.
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