Starostwo Powiatowe Egz. Nr. 01 .......
we Wloclawku
NrFK.1711.2.2012

Protokdl

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych przeprowadzonej
w Zespole Szkét w Lubrancu przez Joanng Glabicka —podinspektora ds. kontroli finansowej,
dzialajacq na podstawie Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 16/12 z dnia 27 marca
2012r. wydanego przez Starostg Wloctawskiego. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach
od 02 kwietnia 2012r. do 27 kwietnia 2012r. (z wyjatkiem dni 02, 10 kwietnia)

Jednostka kontrolowana: Zesp6t Szkot w Lubrancu

ul. Brzeska 51

87-890 Lubraniec
Okres objety kontrola: rok 2011 i do dnia 31 marca 2012r.

Zakres kontroli:

1.Rachunkowos¢ jednostki.

2. Gospodarka kasowa.

3. Wydatki budzetowe.

4. Dochody budzetowe

5. Inwentaryzacja.

6. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnyeh.

7. Zamdwienia Publiczne.

Kierownictwo jednostki: Kierownikiem jednostki jest Pan Jan Kobiela — Dyrektor Zespolu
Szkot w Lubrancu, ktéremu powierzyt te obowiazki z dniem 1 wrzes$nia 2007 Zarzad Powiatu
we Wioctawku Uchwatg Nr 118/07 z dnia 08 sierpnia 2007r. w sprawie powierzenia Panu
mgr Janowi Kobieli stanowiska dyrektora Zespotu Szkét w Lubrancu na okres 5 lat szkolnych
tj. do 31 sierpnia 2012 roku. Dyrektor posiada réwniez upowaznienie do jednoosobowego
sktadania oswiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem bieZacej dzialalnosci powiatu, a
dotyczacych kierowanej jednostki na mocy Uchwaty nr 119/07 Zarzadu Powiatu we
Wioctawku z dnia 8 sierpnia 2007 roku w sprawie udzielenia upowaznienia Panu Janowi

Kobieli Dyrektorowi Zespolu Szkét w Lubrancu.



Glownym ksiegowym ZS w Lubraficu jest Pani Urszula Przybysz, powolana na stanowisko
ksiggowego z dniem 13 sierpnia 1979 roku, przez Dyrektora na podstawie umowy o prace z
dnia 3 sierpnia 1979 roku.
Wyjasnien w toku kontroli udzielali:
-Pani Urszula Przybysz ~Glowny ksiggowy
-Pan Jan Kobiela- Dyrektor ZS w Lubrancu
Przeprowadzone kontrole
Ostatnig kontrole finansowg w Zespole Szkél w Lubrancu przeprowadzilo w miesigcu
listopadzie 2009r. Starostwo Powiatowe we Wioctawku w zakresie realizacji wydatkéw w
2009r.W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Zesp6! Szkol w Lubrafcu dziala na podstawie aktu zalozycielskiego z Kuratorium
Oswiaty we Wioctawku z dnia 27 sierpnia 1997 roku,
1. Rachunkowo$é jednostki
Badajgc stan i kompletnosé urzadzen ksiggowych sprawdzono ich zgodno$é z przepisami
art. 10 1 13 ust. 1 ustawy o rachunkowogci. Ewidencje ksiggowa w ZS w Lubrancu w
okresie objetym kontrola tj. rok 2011 oraz od 1 styczenn 2012r. do 31 marca 2012r.,
prowadzi si¢ recznie w formie tabelaryeznej tzw. amerykanki.
Jednostka kontrolowana prowadzila wszystkie wymagane przepisami prawa zbiory
zapiséw ksiggowych, obrotow i sald w tym: ksigge glowna, ksiegi pomocnicze,
zestawienie obrotow i sald dla jednostki. W zakresie stanu i kompletnosci urzadzen
ksiggowych uwag nie wniesiono.
Zagadnienia skontrolowano w oparciu o nastgpujace przepisy:
- Ustawe o rachunkowosci,
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142,
poz. 1020 z pézn. zm.)
— rozporzgdzenia Minister Finansow z dnia 21 czerwea 2006r. w sprawie zasad i planu
kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761),
— Zarzadzenie Nr 1 Dyrektora Zespolu Szkét w Lubrancu z dnia 21.12.2005r. w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci
= Zalaeznik nr 1 Zasady (polityka) rachunkowosci dla Zespotu Szk6t Lubrancu ( w toku

przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz polityka nie byla zmieniana 7 lat, gdzie weszly



nowe przepisy. Glowna ksiggowa ma przygotowaé¢ nowa polityke rachunkowosci, zeby
byla zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa).
— Zalacznik 2 - Instrukcja obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych w Zespole Szkot w
Lubrancu

Operacje gospodarcze ujmowane byly na kontach ksiegi gtownej z zasada podwdjnego
zapisu.

Kontrolg objeto rowniez sprawozdania miesigczne jak 1 kwartalne: Rb-27s
o dochodach budzetowych oraz Rb-28s o wydatkach budzetowych. Wymienione
sprawozdania skontrolowano pod katem zgodnosci ich sporzadzania z wymogami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz.781 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103).
Dane zawarte w sprawozdaniach jednostkowych wykazywano w prawidlowych
wysokosciach wynikajacych z uzgodnionej ewidencji ksiegowe;.

Obstluge bankowa Zespotu Szkét w Lubrancu prowadzi Kujawsko- Dobrzyniski Bank
Spoldzielezy 1 Oddziat we Wioctawku.

Ponizej przedstawiono konta, na ktérych w dniu 31 grudnia 201 1r. pozostaly srodki z

podaniem numerdéw rachunkdéw;

Lp. | Nr rachunku bankowego Nr konta Nazwa konta Saldo na dzien
31.12.2011r.

1. | 61955000032001007543360001 | 130 Wydatki 0,00

2. | 61955000032001007543360001 | 130/1 Dochody 0,00

3. | 89955900040000303020000001 | 135 ZFSS 2.179,28

Wyzej wykazane salda poréwnano z zawiadomieniami banku o saldach na
funkcjonujacych rachunkach bankowych w dniu 31 grudnia 201 1r.

W kontrolowanej jednostce jest Ksigga drukow scistego zarachowania, prowadzi sig
w niej ewidencje Kasa przyjmie KP oraz Kasa wyptaci KW. Zasady gospodarki drukami
Scislego zarachowania zostaly okreslone w Instrukcji obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych w Zespole Szkdét w Lubrancu stanowiacy Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1 z

dnia 21.12.2005r. Dyrektora Zespotu Szkot w Lubrancu. Prawidtowo$é udokumentowania



przychodu i rozchodu drukéw scistego zarachowania przeprowadzono podczas kontroli
kasy w dniu 03 kwietnia 2012r. W kontrolowanej jednostce wystgpuja czeki gotéwkowe,
dowod wplaty KP, dowod wyplaty KW, oraz formularze z chwilg ich ponumerowania:
arkusze spisu z natury, arkusze rozliczenia niedoboru oraz inne dokumenty w zaleznosci
od potrzeb.

Kontroli poddano:

-poprawnosé rejestrowania obrotéw na kontach rozrachunkowych (syntetycznych i
analitycznych)

- realnos¢ sald naleznosci 1 zobowiazan na koniec 201 1r.

W celu zbadania powyzszych zagadnien do kontroli wybrano konta zespolu ,2”
ewidencji rachunkowej o nastgpujacych numerach: 201,221,225,229,231,234,240.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

W dniu 31 grudnia 2011r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma 11.838,11 zl: sg to
zobowigzania za zuzycie gazu za miesige grudzien 2011r. PGNiG SA ul. Jagiellonska 42
Bydgoszcz

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

W dniu 31 grudnia 201 1r. konto wykazywato saldo po stronie Wn — 285,03 zi.

Sa to naleznosci wynikajace z tytulu oplaty za dostarczone media.

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

W dniu 31 grudnia 2011r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma—7.432 z} zaliczka na

podatek dochodowy od dodatku uzupelniajacego dla nauczycieli 1.421 zl oraz naliczony
podatek dochodowy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2011r. 6.011 zl

Konto 229 Pozostale rozrachunki Publicznoprawne

W dniu 31 grudnia 2011r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma- 32.644,60 zi-
dotyczace zobowiazan wobec ZUS skladki na ubezpieczenia spoleczne (pracownika i
pracodawey) 31.717,62 zt i fundusz pracy pracownikow od dodatkowego wynagrodzenia
zarok 2011- 1.926,98 z1

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

W dniu 31 grudnia 2011r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma 58.514,83 zi
zobowigzania wobec pracownikow z tytulu dodatkowego rocznego wynagrodzenia i
dodatku uzupelniajacego dla nauczycieli za rok 2011

Konto 240 Pozostale rozrachunki

W dniu 31 grudnia 2011r. konto wykazywalo saldo po stronie Ma- 823 zi-

zobowigzania z odsetek.



W dniu 16 lutego 2012r. weszlo w zycie Rozporzadzenie Ministra Finansow z 19
stycznia 2012r. zmieniajace rozporzadzenie z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Jednostka jest
zobowiazana do opracowania nowej polityki rachunkowodci, ktéra ma by¢ zgodna z
obowiazujacymi przepisami prawa. W jednostce obowiazuje Polityka rachunkowosci z
2005 roku.

2. Gospodarka Kasowa

Kasa w ZS w Lubrancu znajduje sie w budynku Szkoty w pokoju ksiggowosci. W
pokoju oprocz kasjera pracuje glowna ksiggowa. Pomieszczenie posiada zabezpieczenie w
postaci szafy pancernej, drzwi wyposazone w zamki patentowe i okno z metalowa krata.

Srodki pienigzne transportowane przez kasjera sa z reguly bardzo niewielkie w
granicach 1.000 zt w zwiazku z tym nie zachodzi konieczno$é¢ dodatkowego
zabezpieczenia gotowki w czasie transportu.

Kasjer Pani Agnieszka Wojtowicz zlozyla oswiadczenie o  przyjeciu
odpowiedzialnos$ci materialnej w dniu 03 wrzesnia 2001r.

Zmiany na stanowisku kasjera odbywaly si¢ na podstawie protokolow przekazania
przejecia kasy zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora.

W kontrolowanej jednostce ustalono pogotowie kasowe w wysokosei 1.500 zt.

W celu sprawdzenia poprawnosci ewidencji drukéw scislego zarachowania oraz
funkcjonowania kasy, kontrolujgcy dokonal w dniu 03 kwietnia 2012r. kontroli kasy
dokumentujac ten fakt odrebnym protokdtem kontroli kasy stanowigcym zalacznik do
niniejszego protokotu. Stan kasy byl zgodny ze stanem ewidencyjnym wykazanym w
raporcie kasowym nr 7/2012 z dnia 26-30 marca 2012r. i wynosit 509,28 zi.

Raporty kasowe sporzadzane sa co najmniej raz na 10 dni oraz na koniec miesiaca. W
raportach na biezaco ujmowano dowody wplaty. Przyjmowana gotéwka odprowadzona

jest do banku w oznaczonym terminie.

3. Wydatki budzetowe
W jednostce w dziale 801 rozdziale 80120 wydatki przedstawialy si¢ nastgpujaco:



Na koniec 2011roku wydatki przedstawiaty si¢ nastepujgco:

§3020- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen wykonanie 50.146,03 zI . dodatki
wiejskie dla nauczycieli zgodnie z Karta nauczyciela i dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli
zgodnie z Uchwata Nr XXVII/303/09 Rady Powiatu z dnia 24.09.2000r.

§4010- wynagrodzenia osobowe pracownikow 770.073,84 zl,

§4040- dodatkowe wynagrodzenia roczne 54.690,79 zt

§4110- sktadki na ubezpieczenia spoteczne 129.306,38 zt,

§4120- sktadka na fundusz pracy — 19.983,63 zl,

§4170- wynagrodzenia bezosobowe 12.950 zl, umowa zlecenia dla animatoréw sportu

§4210- zakup materialow i wyposazenia 34.244,44 71, zakup $rodkow czystosci, paliwa,
zakup wyposazenia: krzesla biurka, radiomagnetofon, zakup licencji program Vulcan, zakup
bebna do kserokopiarki

§4240- zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 4.463,80 zt zakup ksiazek do
biblioteki, tablicy interaktywnej

§4260- zakup energii 97.431,03 zI w tym energia i woda

§4270- zakup ustug remontowych 12.023 z1, remont $wietlicy szkolnej

§4300- zakup ustug pozostalych 4.830,01 zl, odprowadzenie $cickow, wywoz $mieci,
dezynfekcja i deratyzacja, ushugi pralnicze i kominiarskie

§4350- zakup ustug do sieci Internet 1.830,24 zl,

§4360- oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej1.204,50 z1,

§4410- podréze stuzbowe krajowe 1.162,96zt,

§4430- rozne oplaty i sktadki — 639,20 zt

§4440- odpis na ZFSS- 53.226 zt

Dzial 801 rozdziat 80130. analiza wydatkéw na koniec 2011r. przedstawiala sie
nastgpujaco:

§3020- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen wykonanie 5.199,83 zt , dodatki
wigjskie i mieszkaniowe dla nauczycieli

§4010- wynagrodzenia osobowe pracownikéw 69.299,24 zi,

§4040- dodatkowe wynagrodzenia roczne 3.327,04 zt

§4110- sktadki na ubezpieczenia spoleczne 11.914,57 z,

§4120- sktadka na fundusz pracy -1.877,41 zt,

§4210- zakup materialow i wyposazenia 3.015,47 z1, zakup $rodkow czystosci i artykutow

gospodarczych, zakup materialow na drobne remonty



§4240- zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 511 zt

§4260- zakup energii 5.365,86 zt w tym energia i woda

§4270- zakup ushug remontowych 1.001,96 zl, m.in.

§4300- zakup ushug pozostatych 1.225,35 z. wywoz smieci, dezynfekcja i deratyzacja

§4410- podroze stuzbowe krajowe 935,95 zl,

§4430- rozne oplaty i sktadki — 1.176,68 zt

§4440- odpis na ZF$S- 4.925 7zt

W kontrolowanej jednostce po analizie wydatkéw w 2011r., wystapily bledy dotyczace
niewlasciwego zaklasyfikowania nicktérych wydatkéw w tym: klasyfikacja dotyczaca
konserwacji sprz¢tu oraz zakup znaczkow pocztowych:

- faktura VAT nr 10038/11/S z dnia 10.01.2011r. Biuro Uslugowo-Handlowe
BIUROMECHANIK A. Majchrzak ul. Zabia 8, 87-800 Wloclawek na kwote 110,70 zi
dotyczy konserwacji kserokopiarki zaksiggowano w paragrafie 4300 a winno by¢ §4270.

- faktura VAT nr 10308/11/S z dnia 23.03.2011r. Biuro Ushigowo-Handlowe
BIUROMECHANIK A. Majchrzak ul. Zabia 8, 87-800 Wioctawek na kwote 131,36 zi
dotyczy konserwacji kserokopiarki zaksiggowano w paragrafie 4300 a winno by¢ §4270

- faktura VAT nr 10518/11/S 2z dnia 01.06.2011r. Biuro Uslugowo-Handlowe
BIUROMECHANIK A. Majchrzak ul. Zabia 8, 87-800 Wioclawek na kwote 131,36 zi
dotyczy konserwacji kserokopiarki zaksiggowano w paragrafie 4300 a winno byé §4270
- faktura VAT nr 10948/11/S =z dnia 27.10.2011r. Biuro Uslugowo-Handlowe
BIUROMECHANIK A. Majchrzak ul. Zabia 8, 87-800 Wioclawek na kwote 110,70 zt
dotyczy konserwacji kserokopiarki zaksiggowano w paragrafie 4300 a winno by¢ §4270
- faktura VAT nr 4/03/2011 z dnia 23.03.2011r. A-V UNITRAX Zaklad Uslug
Elektronicznych ul. Broniewskiego 20, 87-800 Wioctawek, na kwotg 248,46 zt za - naprawa
wzmacniacza SPM300 zaksiggowano w paragrafie 4300 a winno by¢ §4270
- faktura VAT nr 2/06/2011 z dnia 22.06.2011r. A-V UNITRAX Zaklad Ushig
Elektronicznych ul. Broniewskiego 20, 87-800 Wioctawek, na kwote 59,04 zi za -naprawa
SPM300 zaksiegowano w paragrafie 4300 a winno by¢ §4270,

- faktura VAT nr 2/08/2011 z dnia 02.08.2011 A-V UNITRAX Zaklad Uslug Elektronicznych
ul. Broniewskiego 20, 87-800 Wloctawek, na kwote 66,42 zt za naprawa sprzetu
(wzmacniacza) zaksiggowano w §4300 a winno by¢ §4270.

oraz ,pokwitowania” za zakupione znaczki pocztowe zaklasyfikowano znaczki pocztowe
w §4210 a wino by¢ §4300:

-z dnia 18.02.2011 na kwote 30,00z}



-z dnia 28.02.201 1r. na kwote 46,50zl

-z dnia 08.04.2011r. na kwote 46,50 z1

-z dnia 19.05.2011r. na kwotg 77,50zt

-z dnia 06.07.2011r. na kwote 26,35 zi

- z dnia 29.07.2011r. na kwotg 46,50 zi

- z dnia 22.09.201 1r. na kwote 46,50 zi
-FV00008/E0802/00847100/G/11/11 z dnia 08.11.201 1r. na kwotg 29,45 zt
-FV00033/E0802/00847100/G/11/11 z dnia 30.11.2011r. na kwotg 46,50 zi
-FV00031/E0802/00847100/G/11/11 z dnia 19.12.2011r. na kwote 31,00 zi

- Blednie zaksiggowano fakturg za badania profilaktyczne faktura VAT nr 3046 z dnia
30.08.2011r. wystawiona przez Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy ul. Wyszynskiego 21
87-800 Wioclawek na kwote 138,00 zt. Zostala zaklasyfikowana w §4300 a winno by¢ w
§4280 zakup ustug zdrowotnych (brak §4280w planie finansowym jednostki).

-Blednie zaksiggowana zostala oplata za abonament RTV w wysokosci 210,87 zt jest
w §4430 a winno by¢ §4300.

W 2012 roku wystapily nastgpujace bledy:

- Blednie zaksiggowano abonament RTV w wysokosei 199,80zt na paragraf §4430 a
powinien by¢ na §4300. Podczas przeprowadzonej kontroli na koniec miesiaca marca zostala
powyzsza oplata przeksiggowana na wlasciwy paragraf.

- Blednie zaksiggowano zakup zZnaczkow obiegowych faktura
FV00012/N0201/8471/KOO/G/01/12 z dnia 24.01.2012r. w wysokosci 46,50zt jest §4210 a
winno by¢ §4300

- Blednie zaksiggowano zakup znaczkow pocztowych z dnia 30.03.2012r. na kwotg
46,50z} jest §4210 a winno by¢ §4300

- Blednie zaksiggowano fakture VAT nr 10056/12/S z dnia 17.01.2012r. Biuro
Uslugowo-Handlowe BIUROMECHANIK A. Majchrzak ul. Zabia 8, 87-800 Wioctawek na
kwote 121,77 zt dotyczy konserwacji kserokopiarki zaksiggowano w paragrafie 4300 a winno
by¢ §4270

-Blednie zaksiggowano fakture za badania profilaktyczne faktura VAT nr 418 z dnia
14.02.2012r. wystawiong przez Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy ul. Wyszynskiego 21
87-800 Wioctawek na kwotg 40,00 zi. Zostala zaklasyfikowana w §4300 a winno byé w
§4280 zakup ustug zdrowotnych. Jednostka musi wystapi¢ do Zarzadu Powiatu z wnioskiem

o0 utworzenie §4280- zakup ustug zdrowotnych, w swoim planie finansowym.



Analiza wydatkéw na koniec I kwartalu 2012r.

§3020- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen wykonanie 12.054,19 zt. Dodatki
wiejskie dla nauczycieli zgodnie z Karta nauczyciela i dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli
zgodnie z Uchwatg Nr XXVI1/303/09 Rady Powiatu z dnia 24.09.2009r.

§4010- wynagrodzenia osobowe pracownikéw 205.495,17 zt,

§4040- dodatkowe wynagrodzenia roczne 62.077,73 zt

§4110- skladki na ubezpieczenia spoteczne 43.893,87 zi,

§4120- sktadka na fundusz pracy — 6.345,32 z,

§4210- zakup materialow i wyposazenia 5.520,68 zl, srodki czystosci, prenumerata
gazety, artykuly biurowe, zakup bebna do drukarki, umowa licencyjna

§4300 zakup ustug pozostatych 2.002,24, abonament TV, dezynfekcja i deratyzacja

§4260- zakup energii 49.751,95 zt,

§4350- zakup ushug do sieci Internet 457,56 z1,

§4360- oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej 187,36 zi,

§4370 optaty z tytuhu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci komérkowej 257,30

§4430- roézne oplaty i sktadki — 737,00 zt

§4440- odpis na ZFSS- 15.506 zi

§6060-wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 38.642.82 zi, zakup i
wymiana pieca

Dziat 801 rozdziat 80130

§3020- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen wykonanie 1.714.,41 zt .

§4010- wynagrodzenia osobowe pracownikow 21.325,77 zt,

§4040- dodatkowe wynagrodzenia roczne 5.870,83 zi

§4110- sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4.664,30zl,

§4120- skiadka na fundusz pracy — 692,22 zi,

§4210- zakup materialow i wyposazenia 264,95 zt, zakup papieru do ksero

§4260- zakup energii 736,22 zl,

§4300- zakup ustug pozostalych- 378.54 zI, wywo6z nieczystosci

§4410- podréze stuzbowe krajowe 52,41 zl

§4430- rézne oplaty i sktadki 1.313,50 zt

§4440- odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych- 1.656 zt



Wrydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Badaniem objeto wydatki osobowe i rozliczenia spoleczne i fundusz pracy
Kontroli poddano zgodno$¢ wynagrodzen i skladnikow z obowiazujacymi przepisami tj.
-rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz.398 z pdzn. zm.),
-Regulamin wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami w Zespole Szkot w
Lubrancu stanowiacy zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 15 z dnia 30 czerwca 2009r.
Dyrektora ZS w Lubrancu.
- ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (fj .Dz. U. Nr 97 poz.674 z 2006 r.
z pdzn. zm.)
- Uchwata Nr XXVII/303/09 Rady Powiatu we Wioctawku z dnia 24 wrzesnia 2009r. w
sprawie zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajg¢ nauczycieli,
dla ktérych ustalony plan zaje¢ jest rozny w poszczegdlnych okresach roku szkolnego, zasad
udzielania i rozmiaru obnizek dla nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownicze
oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajg¢ nauczycieli  szkot
niewymienionych w art. 42 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku- karta nauczyciela
Kontroli poddano teczki osobowe o numerach 15,1,10,13.8,12, 22,18,13,39.
Skladniki wynagrodzen o kreslone w angazach w w/w teczkach akt osobowych
porownywano z dowodami ksiegowymi. W jednostce sporzadzane sg zawsze listy plac
o skrotowych nazwach dla nauczycieli z symbolem LO i SZN, dla administracji i obslugi
AOLO i AOSZN (listy ptac za styczen 1/2011 z dnia 03.01.2011r., 1/2011 z dnia
24.01,2011r., luty: 2/2011 z dnia 31.01.2011, 2/2011 z dnia 22.02.2011r., marzec: 3/2011 z
dnia 28.02.2011r., 3/2011 z dnia 21.03.201Ir., kwiecien: 4/2011 z dnia 01.04.2011r., 4/2011 z
dnia 19.04.2011r.; maj: 5/2011 z dnia 02.05.2011r., 5/2011 z dnia 23.05.2011r., czerwiec
6/2011 z dnia 01.06.2011r., 6/2011 z dnia 20.06.2011r., lipiec: 7/2011 z dnia 30.06.2011r.,
7/2011 15.07.2011r., sierpien: 8/2011 z dnia 01.08.2011r., 8/2011 z dnia 22.08.2011r.,
wrzesiefi: 9/2011 z dnia 01.09.2011r., 9/2011 z dnia 22.09.2011r., pazdziernik 10/2011 z dnia
03.10.2011r., 10/2011 z dnia 21.10.2011r., listopad 11/2011 z dnia 02.11.2011r., 11/2011 z
dnia 21.11.2011r., grudzien 12/2010 z dnia 01.12.2011r., 12/2011 z dnia 19.12.2011r. oraz
rok 2012 styczen 1/2012 z dnia 02.01.2012r., 1/2012 z dnia 23.01.2012r., luty 2/2012 z dnia
01.02.2012r., 2/2012 z dnia 22.02.2012r., marzec 3/2012 z dnia 01.03.2012r., 3/2012 z dnia
21.03.2012r.

Badaniem objeto akta osobowe 6 pracownikéw administracji (sekretarz szkolny | etat,

3 sprzataczki — dwie na 7/8, jedna na ', ksiegowa 1 etat, konserwator %2 i wozny '2) oraz
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czterech nauczycieli z karty nauczyciela (2 dyplomowanych, 1 mianowanego, |
kontraktowego). W zakresie wynagrodzen pracownikéw wymienionych na wstepie nie
stwierdzono nieprawidlowosci. Celem sprawdzenia zgodnosci wynagrodzen ujetych w
angazach skontrolowano listy plac oraz indywidualne karty wynagrodzen wymienionych
pracownikow. Stwierdzono zgodno$¢ wynagrodzen zasadniczych oraz pozostalych
skladnikéw wynagrodzen z angazami znajdujacymi si¢ w teczkach akt osobowych.
Odprowadzenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz na Fundusz Pracy zbadano
terminowos¢ przekazywania powyzszych skladek. Kontrolujacy zbadat listy plac za miesiace:
od stycznia do grudnia 2011r. oraz styczen, luty, marzec 2012r., deklaracje rozliczeniowe o
symbolu ZUS PDRA za te miesiace oraz dowody #zrédlowe potwierdzajace dokonanie
przelewu srodkéw na rachunek ZUS (31 stycznia 2011r. WB 10, 28 lutego 2011r. WB 23, 31
marca 2011r. WB 37, 29 kwietnia 201 1r. WB 54, 31 maja 2011 WB 68, 30 czerwca 2011r.
WB 84, 27 lipca 2011r. WB 96, 31 sierpnia 2011r. WB 110, 30 wrzeénia 2011r. WB 126, 31
pazdziernika 2011r. WB 140, 30 listopada 2011r. WB 154, 29 grudnia 2011r. WB 172, i rok
2012 - 31 stycznia 2012r. WB 13, 28 luty 2012r. WB 25, 30 marca WB 38. Stwierdzono, ze
nalezne kwoty przekazywane byly do ZUS z zachowaniem obowigzujacego terminu platnika
okreslonego w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 o systemie ubezpieczen

spotecznych (Dz. U. z 2009r. Nr 205, poz. 1585 z poézn. zm.).

4. Dochody budzetowe

W 2011 roku w Zespole Szk6t w Lubrancu zaplanowano dochody w dz.801 r.80120.
Plan w poszczegolnych paragrafach przedstawiat si¢ nastepujaco:

- §0750 plan 6.200zt wykonanie 6.051,60 zt

- §0920 plan 600zt wykonanie 996,72 7l odsetki od lokat oraz odsetki naliczane z
tytutu zaleglosei za nieterminowe wplaty za media w wysokosci 37,78 zt,

- §0970 plan 7.900zt wykonanie 8.868,22 zt: za media 6.890,64 zi, duplikaty 427,00
2, automat 1.350,58 zI, 200 zI za wynajem pomieszczen od 08.05.2011r. do 22.06.2011r. (50
zl brutto za godzine zegarowa).

W poszezegdlnych paragrafach:

- §0750 znajdujg si¢ wplaty z tytutu czynszu mieszkaniowego

- §0920 odsetki od lokat i odsetki naliczone od nieterminowych wplat

-§0970 zwroty za media lokatoréw (wywoéz $mieci, woda i $cieki, c.0.), duplikaty
Swiadectw, legitymacje, wplaty za miejsce pod dystrybutor automatyczny do napojow

goracych na podstawie umowy z Coffe Bar Paulina Jankowska ul. Stary Brzes¢ 14G, 85 87-
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880 Brzes¢ Kujawski po wypowiedzeniu powyzszej umowy, podpisana zostala kolejna

umowa na automat vendingowy z AQUAPORT Marzenna Ziarniak.

Na koniec I kwartatu 2012 roku :

- §0750 plan 6.200 zt wykonanie 1.512,90 zt

-§0920 plan 600 zt wykonanie 193,15 zt

-§0970 plan 7.900 zt wykonanie 1.919,94 zi

Na koniec kwartalu wystapity zaleglosci w §0970 z tytutu oplat za media w wysokosci
285,03 zt, ktore zostaly uregulowane 11 kwietnia 2012r. od tej kwoty naliczone zostaly
odsetki w wysokosci 8,83 zt.

Na mocy Uchwaly Nr 320/09 Zarzadu Powiatu z dnia 26 luty 2009 roku zmieniajaca
uchwal¢ w sprawie ustalenia stawek czynszu najmu lokali wchodzacych w  sklad
mieszkaniowego zasobu powiatu oraz najem pomieszezen gospodarczych ustalone zostaly
stawki czynszu dla ZS w Lubrancu.

ZS w Lubrancu posiada 2 lokatorow (jeden z lokatoréw zamieszkuje lokal w budynku
szkoly o powierzchni uzytkowej 66 m.2., drugi lokator lokal mieszalny w budynku
wolnostojacym o powierzchni uzytkowej 47,55 m.2). Z Lokatorami podpisano w 1997r.
umowy najmu, po kontroli w roku 2002 umowy zostaly zaktualizowane. W wyniku

podwyzek cen za wywoz $mieci, oplat za wodg i $cieki umowy sg wedle potrzeb aneksowane.

Oplaty za czynsz mieszkaniowy i1 za media od lokatorow wplywaja do kasy
a nastepnie na konto jednostki gdzie zostaja odprowadzone na konto Starostwa Powiatowego.
Czynsz platny jest z gory dol0-tego kazdego miesiaca za dany miesiac, c.0. zuzycie wody i
Scieki oraz wywdz $mieci rowniez jest platne z gory do 10tego danego miesigca. Oplaty za
wode 1 Scieki wynikaja z taryfy optat na dostawe wody i odbior Sciekow Zaktadu Ustug
Komunalnych w Lubrancu ul. Stowackiego 22, oplaty za centralne ogrzewanie ustalane sg na
podstawie zuzycia ciepla z sezonu grzewczego z roku poprzedniego, wywoz $mieci ustalony
jest na podstawie umowy z Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej ,,SANIKO” Sp. z 0.0.

we Wioclawku ul. Komunalna 4 (1/2 pojemnika na osobeg) .

5. Inwentaryzacja
Na mocy Zarzadzenia Dyrektora Nr 9/2011 z dnia 2912.2011r. - przeprowadzono
inwentaryzacje kasy i drukow Scislego zarachowania metoda spisu z natury na dzien

30.12.2011r. Jednostka przeprowadzila rowniez inwentaryzacje metoda weryfikacji danych
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ksiag rachunkowych z dokumentami zrédtowymi oraz drogg potwierdzenia sald na dzien
30.12.2011r. (Srodki na rachunkach bankowych).

W oparciu o Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkot w Lubrancu Nr8/2011 z dnia 16
listopada 2011r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Zespole Szkot
w  Lubrafncu, przeprowadzona zostala pelna inwentaryzacja wszystkich skladnikow
majgtkowych w okresie od 28.11.2011r. do dnia 19.12.2011 r (weryfikacja obejmuje okres od
01.09.2007r. do 30.12.2011r.). Przeprowadzono spis z natury: $rodkow trwalych, mienia
ruchomego, sprzgtu technicznego i wyposazenia szkoty zgromadzonych w ZS w Lubrancu.

Czynnosci spisu z natury udokumentowano na arkuszach spisowych (1-41, liczba
pozycji 891). Protokol z zakonczenia czynnosci inwentarzowych zostal podpisany przez
komisje inwentaryzacyjna a wyniki zostaly przedstawione kierownikowi jednostki.

W dniu 12 pazdziernika 2011r. przeprowadzono kontrolg zbioréw bibliotecznych za
pomoca 0-16 arkuszy kontrolnych oraz ksigg inwentarzowych. W wyniku kontroli ustalono:

- stan ewidencji zbiorow

- stan ewidencji ubytkow

-stan faktyczny zbioréw biblioteki w dniu kontroli (ksiegozbidor, dokumenty
audiowizualne, podreczniki i broszury).

Podczas inwentaryzacji stwierdzono niedobory o lacznej kwocie 150,13 zi
(sporzadzono protokoét z réznic inwentarzowych).

W badanym zakresie uwag nie wniesiono.

6. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zakresem kontroli objgto prawidlowosé w jednostce odpisu na zfés w 2011r. i
opracowanie planu na 2012r. odpisu na ZFSS w oparciu o nastgpujace przepisy:

-ustawe z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z
1996 roku nr 70, poz. 335 z pézn. zm.)

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 20089r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
fundusz §wiadczen socjalny(Dz.U. Nr 43, poz.349),

- Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych obowiazujacy w Zespole
Szkét w Lubrancu

2011r.

Srodki z odpisu gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym. W ZS w Lubrancu
w §4440 w dziale 801 roz. 80120 plan wynosit 53.266 zI wykonanie na koniec 31.12.2011r.
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wynosito 53.226 zl, co stanowito 100,00% planu, w dziale 801 w roz.80130 plan 4.925 zi
wykonanie 4.925 zl co stanowilo 100,00% planu.

Na podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 135 ustalono, iz przekazywanie
$rodkéw na wydzielony rachunek bankowy ZFSS byl w nastepujacych terminach i kwotach:

- 04 maja 2011r- 29.113 zt (WB 57)

- 25 maja 2011r. — 14.500 z (WB 65)

- 5 grudnia 201 1r. — 14,538 zt (WB 156)

Do dnia 31 maja 2011r. kontrolowana jednostka przekazala na rachunek ZFSS kwote
43.613 zl, co stanowilo 75% planowanego odpisu podstawowego, natomiast do konca roku
pozostalg czgs¢ planowanego odpisu na fundusz.

Zgodnie z art.6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu
$wiadezen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pézn.zm.) réwnowartosc
dokonywanych odpiséw i zwigkszenia przekazuje si¢ na rachunek bankowy Funduszu w
terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, w tym 75% rownowartosci odpisu do dnia 31 maja
tegoz roku.

Jednostka 75% odpisu zf$s przekazala do kofca maja, a pozostala czes¢ odpisu
przekazala w miesiacu grudniu.

Do naliczania odpisow w 201 1r. przyjeto wysokos¢ odpisu na jednego zatrudnionego
w kwocie 1.095 zt stanowigcy 37,5% kwoty przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce
wynoszacego 2.920 zi, dla nauczycieli kwota bazowa do odpisu to 2.446,82 zl. Powyzsze
kwoty zostaly ustalone na podstawie Uchwaty Nr 493/10 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku z
dnia 21 wrzesnia 2010r. w sprawie okreslenia zalozen do projektu budzetu Powiatu
Wioctawskiego na 2011 rok oraz przyjecia wzordw formularzy do opracowania budzetu.

W badanym okresie przecigtne zatrudnienie (obliczone do dwoch miejse po przecinku)
dla administracji i obstugi wynosilo 5,25 etatu, dla nauczyciela z karty nauczyciela w
rozdziale 80120 -15,52 etatu w rozdziale 80130- 1,83 etatu (kwota odpisu dla nauczycieli
wynosita 2.446,82x110%=2.691,50zl). Szkola sprawuje opiek¢ socjalng nad emerytami: w
tym administracyjni 17 os6b oraz emerytami nauczycielami 12 oséb. Jednostka na rok 2011
nie zrobila odpisu na emerytow.

Do naliczania odpiséw na 2012r. przyjeto wysokosé odpisu na jednego zatrudnionego
w kwocie 1.161,38 zl stanowigcy 37,5% kwoty przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce
wynoszacego 3.097 zi, dla nauczycieli kwota bazowa odpisu to 2.618,10 zt. Powyzsze kwoty
zostaly ustalone na podstawie Uchwaty Nr 71/11 Zarzadu Powiatu we Wioctawku z dnia 23

wrzesnia 2011r. w sprawie okreslenia zalozen do projektu budzetu Powiatu Wioctawskiego
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na 2012 rok oraz przyjecia wzorow formularzy do opracowania budzetu. Na rok 2012
Jednostka zrobita odpis na emerytow.

W badanym okresie przecigtne zatrudnienie (obliczone do dwéch miejsc po przecinku)
dla administracji i obstugi w ZS wynosito 5,25 etatu, dla nauczyciela z karty nauczyciela w
rozdziale 80120 -14,92 etatu, w rozdziale 80130- 2,30 etatu (kwota odpisu dla nauczycieli
wynosifa 2.618,10 zt x110%=2.879,91zl). Szkola sprawuje opieke socjalng nad emerytami: w
tym administracyjni 17 osob oraz 12 -stoma emerytami nauczycielami.

Zgodnie z art.5a ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 1996 roku nr 70, poz. 335 z péZn. zm.) odpis na fundusz jest na poziomie
z roku poprzedniego 2011, czyli kwota przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w
gospodarce narodowej z roku poprzedniego, czyli: 2.917,14 zt x 37,5%= 1.093,93z taka jest
kwota odpisu zf$s.

Kontrolowana jednostka zostala pouczona, iz powinna wystapi¢ do Zarzadu Powiatu

we Wioclawku z wnioskiem o uaktualnienie kwoty odpisu na ZFSS.

Pracownicy szkoly naleza do Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow Oswiaty
we Wioctawku, kazdy z pracownikow w zaleznosci od wktadu moze dostaé pozyczke oraz

naleza réwniez do Funduszu Mieszkaniowego przy Zespole Szkét nr 3 we Wioclawku.
7. Zaméwienia publiczne
Zespot Szkot w Lubrancu przeprowadzit tryb zapytanie o ceng w zakresie wykonania

podlogi w $wietlicy szkolnej z plytek z kamieni sztucznych. Termin wykonania ustug byt do

dnia 15.12.2011r. W dniu 14 listopada 2011r. wystano cztery zapytania do nastepujacych

firm:
1) Zaktad Remontowo-Budowlany Zbigniew Wysocki ul. Mickiewicza 23
87-890 Lubraniec,
2) Firma Handlowo-Ustugowa Tomasz Wojtczak, Stary Brzesé 23b 87-880

Brzes¢ Kujawski ,

3) Przedsigbiorstwo ~ Wielobranzowe DOMART Ireneusz  Paradzinski
Zbigniew Przybysz, ul. Brzeska 33b 87-890 Lubraniec,

4) Zaklad Remontowo-Budowlany Jarostaw Laczkowski, Wola Sosnowa 24
87-890 Lubraniec
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Do dnia 25.11.2011r. wplyngly dwie oferty nastgpujacych firm: Przedsigbiorstwa
Wielobranzowego DOMART na wykonanie robot za kwote 8.700 zt brutto oraz Zakladu
Remontowo-Budowlanego Jarostaw Laczkowski wykonanie robot na kwote 8.300 zt brutto.
W dniu 28.11.2011r. zebrata si¢ komisja w skladajaca sie z trzech osob, ktora rozpatrzyta
zlozone oferty i wybrala oferte¢ Przedsigbiorstwa Wielobranzowego DOMART. Zespot
Szkol w Lubrancu oraz Przedsigbiorstwo Wielobranzowe DOMART w dniu 29 listopada
2011r. zawarli umowe na prace remontowe, nastgpnie do umowy sporzadzono aneks w dniu
05.12.2011r. o wykonanie dodatkowych robét (przygotowanie powierzchni pod malowanie,
dwukrotne malowanie scian i sufitow, oblozenie schodéw 26 stopni + podest plytkami
gresowymi z przygotowaniem podloza), termin zakonczenia prac remontowych byl
wyznaczony na dzien 22.12.2011r. na kwote 12.100 zi. Po wykonaniu prac nastapit odbior

robot.

Ustalenia koncowe

Integralng cz¢s¢ niniejszego protokdtu stanowi:

- Protoké! z kontroli kasy z dnia 03 kwietnia 2012r.

- kserokopia faktur 24 sztuki

- kserokopia wyliczen do ZFSS 2 kartki

Protoké!l sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
oznaczony numerem 2 wregczono kierownikowi kontrolowanej jednostki po uprzednim

odczytaniu i podpisaniu.

87-850 LUBRANIEC
tel.fflax 054 286 20 49

’E YREKT OR
h\% mgr Jan Kobieia

GROWNY &

16



Zatacznik nr 1 do protokoétu kontroli

Starostwo Powiatowe

we Wiloctawku

Nr FK.1711.2.2012

PROTOKOL

z kontroli kasy w Zespole Szkot w Lubrancu, przeprowadzonej w dniu 03 kwietnia 2012r.w
godzinach 9:00 do 11:00 przez Joanng Glabicka podinspektora Starostwa Powiatowego we
Wioctawku.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci Glownego Ksiggowego ZS w Lubraficu Pani Urszuli
Przybysz oraz kasjera Pani Agnieszki Wéjtowicz.

W toku kontroli stwierdza si¢ co nastgpuje;

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie 509,28 zl. Stan gotowki w kasie byl zgodny ze
stanem ewidencyjnym wykazanym w raporcie kasowym nr 7/2012 z dnia 26-30 marca
2012r., ktéry wynosil 509,28 zt. R6znic niedoboru/nadwyzki w kasie nie stwierdzono.

2. W kasie kontrolowanej jednostki nie przechowuje si¢ innych waloréow.

3. Stan drukow scistego zarachowania i ich zgodnos¢ badz niezgodno$¢ z prowadzong
przez kontrolowana jednostk¢ ewidencja drukow scistego zarachowania;

a) czeki gotowkowe wystawione przez Kujawsko - Dobrzynski Bank Spoldzielezy I Oddzial
we Wioctawku od nr 3032118676 do nr 3032118700, wykorzystane do nr 3032118695 w
dniu 02.03.2012r. na kwote 300,00 zt.

b)dowody kasowe KP .. Kasa przyjmie” od nr 15/11do nr 21/12 wykorzystano do nr 5/12 w
dniu 16.03.2012r. na kwote 569,99z1,

¢) dowody kasowe KW , kasa wyplaci” od nr 11/11 do nr 36/12, wykorzystano do nr 3/12 w
dniu 21 marca 2012r. na kwote 1.108,49 zl.

d) czeki gotowkowe do ZFSS z Banku Spotdzielczego w Lubrancu od nr 3037333276 do nr
3037333300, wykorzystano do nr 3037333288 w dnia 27.03.2012r. na kwote 13.250 zi

Ewidencja drukow $cistego zarachowania nie budzi zastrzezen kontrolujacego.

4. Kasjer Pani Agnieszka Wojtowicz zlozyla Deklaracje o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone pieniadze i inne wartosci przechowywane w kasie z dnia
03.09.2001r.

5. Pomieszczenie kasy znajduje sie w dziale ksiggowosei Zespotu Szkot w Lubrancu. W
pokoju oprocz kasjera pracuje glowny ksiegowy. Pomieszczenie posiada kasg
pancerna, dwa drzwi z zamkami patentowymi, okno z kratami.

6. Ostatnig kontrol¢ przeprowadzita Pani Urszula Przybysz - Gtoéwny Ksiggowy w dniu

31.12.2011r. odnotowujac ten fakt na raporcie kasowym nr 25/2011 z dnia 31 grudnia
2011r.
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Protokél niniejszy sporzadzony zostal w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po
uprzednim odczytaniu podpisany. Jeden egzemplarz protokohi pozostawiono w kasie

jednostki.

Protoké! podpisali:

Glowny ksiggowy Kontrolujacy
?OWA
......... P ; -
Urdzx lébmﬂ %&E\M ...... L\m‘w
Joanna Gtabicka

Kasjer
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