10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja zbioru dokumentacji (pkt. 8.a-b, d-e)
prowadzona jest w sposob prawidtowy. Srodki ewidencyjne w postaci wykazu spisow
zdawczo-odbiorezych oraz spisow zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych do
archiwum zakladowego nie budza zastrzezen. Dwa opieczetowane komplety spisow
zawieraja numeracje ciagla, podpisy; wszystkie rubryki wypelnione wlasciwie.
W jednostce zaprowadzono takze spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej oraz

ewidencj¢ wypozyczen w postaci kart udost¢pnienia akt.

Udost¢pnianie akt (terminowos¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt):
akta zwracane sa terminowo, ich stan fizyczny nie budzi zastrzezen.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie¢ regularnie, za zezwoleniem
archiwum panstwowego, ostatnio w 2013 r., nr zezwolenia 033/13 (8,00 mb).
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;j.

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego................ RN
Osobg odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Pani Anna
Iglewska zatrudniona w innej formie posiadajaca wyksztalcenie wyzsze oraz

nieukonczony kurs archiwalny.

W archiwum zatrudnieni sg takze: ..-. w innej formie ...-... osoba(y) posiadajaca
wyksztalcenie ...-... nieukoniczony w ...-... r. kurs archiwalny stopnia ............. reeereeans
Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, poniewaz: pomieszczenie jest

ogrzewane, suche, prawidtowo oswietlone, utrzymane czysto.

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢é pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): lokal archiwum zakladowego usytuowany jest w podziemnej czesci
budynku biurowego. Jego powierzchnia wynosi 15 m? Na wyposazenie sktadaja sie
drewniane szafy oraz podstawowe meble biurowe. Oswietlenie dzienne i elektryczne,
ogrzewanie centralne. Zabezpieczenie przed kradziezg i pozarem: drzwi drewniane,
zamykane na jeden zamek patentowy, aktualna gasnica proszkowa. W dniu kontroli
termohigrometr wskazywatl temperature 22°C, wilgotnos¢ powietrza 40%.

Inne ustalenia kontroli (m. in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe: wydane zalecenie pokontrolne dotyczace przeszkolenia

archiwisty zaktadowego nie zostalo zrealizowane.
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