d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:................................... R ———

II.

1.

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci
i regularnoseci przekazywania jej do archiwum zakladowego: w kontrolowanej
jednostce stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie akt oraz spisach spraw. Dokumentacja wytwarzana przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie we Wtoctawku klasyfikowana i kwalifikowana jest w sposob
prawidlowy, wedlug obowiazujacego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Akta
przekazywane sa do archiwum zakladowego na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych,
przy czym regularnie i terminowo wylacznie dokumentacja niearchiwalna. Wiekszo$¢ akt
kategorii A pozostaje na stanowiskach pracy, co rzutuje na brak kompletu materiatéw
archiwalnych w archiwum zaktadowym (m. in. zarzadzenia Dyrektora, plany i strategie,
sprawozdania z dzialalnosci, sprawozdania statystyczne, statuty, regulaminy

organizacyjne, kontrole zewngtrzne).

Zbior dokumentacji.
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

— aktowa:
kategorii A w ilosci 0,20 mb, z lat 2004-2010
kategorii B w ilosci 6,00 mb, z lat [1984] 1999-2012
w tym akta kategorii B-50 w ilosci 1,00 mb z lat [1984] 1999-2012

nierozpoznana w ilosci............. e mb, Z1at......ccoceeveennens e
— techniczna:
kategorii A w iloSci.................. s mb, zlat........................ s

kategorii B w ilosci 0,10 mb, z roku [1998]
nierozpoznana w ilosci............. R 53 s M2 ) S— T —————

— elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci ..-.. jedn. inw. ..-.... czasu nagran ....... Sosaamie 8 U J— e
kategorii B w ilosci......-.......jedn. inw., Z lat.....ccceveivirnncninene —————
nierozpoznana w ilosci......-......jedn. inw., z lat.........cc.coceeune... ettt




