Zalacznik nr 2 do Informacji pokontrolnej nr 108/2014 z dnia 17 wrzesnia 2014 r.

LISTA SPRAWDZAJ ACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU

Nazwa:

Powiat Wloclawski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wloclawku

Nr umowy UDA-POKL.07.01.02-04-003/08-00

Uwagi: termin kontroli: 21-22.08.2014 r. oraz 26-27.08.2014 r.
Kontrola projektu systemowego (planowa)
pn. ,, Podroz do samodzielnosci”

Skréty:
IP — Instytucja Posredniczaca
IP2 — Instytucja Po$redniczaca II stopnia

L.p.

Pytania

Tak |Nie| , € Uwagi/Uzasadnienie
dotyczy

1

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

1.1

Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana w sposob zapewniajacy dostepnosc,
poufno$é i bezpieczenstwo oraz wlasciwg Sciezke
audytu?

Tak

Dokumentacja projektowa jest przechowywana w sposéb zapewniajagcy dostepnos$é, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz wilasciwa Sciezke audytu. Podczas czynno$ci kontrolnych Beneficjent ztozyt pisemne
o$wiadczenie, w ktorym wskazal, cyt. Wszystkie dokumenty dotyczqce realizacji projektu przechowywane sq
w metalowej szafie znajdujqcej sie w pokoju bedgcym biurem projektu. Budynek zabezpieczony jest kratami,
Zaluzjami antywlamaniowymi i monitoringiem. Powyzsze dokumenty bedg przechowywane do dnia 31.12.2020
r. Zespolowi kontrolujacemu okazano Zarzadzenie nr 2/2006 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wloclawku z dnia 19 kwietnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zakladowego oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacja w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie we Wloctawku oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wiloctawku wraz z zalgcznikami stanowigcymi przedmiotowe Instrukcje. Ponadto kontrolujacy
zapoznali si¢ z Zarzadzeniem nr 14/2009 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku
z dnia 15 grudnia 2009 r. zmieniajagcym Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zakladowego oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacja w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie we Wioclawku oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie we Wioctawku wraz z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

Zespot kontrolujacy zapoznal si¢ z powyzszymi dokumentami stwierdzajac, iz dokumentacja kontrolowanego
projektu prowadzona i przechowywana jest w sposob uporzadkowany.

1.2

Czy beneficjent poddal si¢ kontroli i zapewnit pelny
dostep do dokumentacji dotyczacej projektu?

Tak

Beneficjent poddal si¢ kontroli, zapewnil dostep do wszystkich dokumentéw, ktére byly poddane kontroli
w ramach préby. Wyznaczyl réwniez osoby, ktéra zapewnily sprawny kontakt w zakresie udzielania wyjasnien
do dokumentéw poddanych kontroli.

1.3

Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegdfowego
Opisu Priorytetéw PO KL?

Tak

Projekt spetia kryteria wskazane w Szczegétowym Opisie Priorytetow PO KL.

1.4

Czy realizacja projektu odbywa sie¢ zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu?

Tak

Zespot kontrolujacy zweryfikowal dokumentacje z nastgpujacych form wsparcia:

1. Szkolenie komputerowe (11.07.2012 r. — 26.07.2012 r. oraz 01.08.2013 r. — 14.08.2013 r.):

Dokumentacja w 2012 r. zawierata:

- Potwierdzony za zgodnos¢ z oryginalem Dziennik zaje¢ zawierajagcy m.in. dane osobowe uczestnikow
szkolenia, wykaz przedmiotéw nauczania, szczegétowy program szkolenia oraz realizacje materiatu nauczania,
- Dokument pn. Wykaz osob, ktére ukonczyty kurs z wynikiem pozytywnym,

- Liste podpisang przez uczestnikéw szkolenia potwierdzajaca obecnos$¢ z nastepujacych dni: 11.07.2012 r.,
13.07.2012r., 16.07.2012 1., 18.07.2012 1., 19.07.2012 ., 23.07.2012 r., 24.07.2012 1., 26.07.2012 1.,

- Dokument pn. Kserokopie wydanych zaswiadczen, na ktérym widnieje adnotacja w brzmieniu, cyt. znajdujg

sie w dokumentach osobowych uczestnikow. Zespot kontrolujacy zapoznat sie z powyzszymi zaswiadczeniami




